INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Director General

Ernesto Salvador Flores Jerez

Direccién General de Desarrollo Cultural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Guatemala, 31 de mayo 2024

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:

Numero de contrato:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos
Namero de Factura:

Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato

Maria José del Valle Gudiel

029-030-2024-DGDC-MCD

3626585951

Q.4,000.00

Q.34,000.00

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Objetivos del Contrato:

Recursos Humanos

CUI: 2560 80437 0101
Acuerdo Ministerial: 611~-2024

Nit del Contratista: 44266928

Serie: EA0O75E0B
Periodo del Informe: mayo 2,024

Plazo del Contrato: 16/04/2024 AL 31/12/2024

"EI CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios para Recursos Humanos de la Direccidén
General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos Técnicos en la prestacién de Servicios que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segtin Clausula

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)

b)

9]

d)

e)

9)

de contrato: Cuarta).

Apoyé en el registro y resguardo del archivo digital de expedientes del personal de la Direccién General de Desarrollo Cultural.

Apoyé en los procesos de documentacién que respalden las liquidaciones de nominas mensuales de los diferentes renglones
presupuestarios.

Apoyé procesos de reproduccion, digitalizacién y conformacién de expedientes para liquidaciones de prestaciones laborales a ex

servidores.

Apoyé en la toma de fotografias del personal de los diferentes renglones presupuestarios.

Apoyé en el resguardo de archivo digital de fotografias del personal de los diferentes renglones presupuestarios.

Apoyé en la solicitud de gafetes institucionales para el personal de la Direccién General de Desarrollo Cultural de los diferentes

renglones presupuestarios.

Apoyé en otras actividades que le sean designadas por la Direccidn General de Desarrollo Cultural.

Maria José del Valle Gudiel
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Lic. Juan Carlos Zacarias Ramirez

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(seguin Clausula de contrato: Décima Segunda)
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